ШАПКИНСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ
ТОСНЕНСКОГО  РАЙОНА  ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2020 №03
Об утверждении программы  проведения
 первичного инструктажа на рабочем месте 
по охране труда муниципальных служащих
 (работников) администрации Шапкинского
 сельского поселения Тосненского района
 Ленинградской области


В целях обеспечения безопасных условий и охраны труда муниципальных служащих (работников) администрации Шапкинского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации:

1. Утвердить Программу проведения  первичного инструктажа на рабочем месте 
по охране труда муниципальных служащих (работников) администрации Шапкинского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области согласно Приложению.
2. Считать Программу проведения  первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда муниципальных служащих (работников) администрации Шапкинского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области, утвержденную 17.08.2016 года, утратившей силу.
3. Специалисту по охране труда проводить  первичный инструктаж на рабочем месте 
по охране труда с вновь принятыми сотрудниками в соответствие с утвержденной программой (приложение). 
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Глава администрации                                                                                 М.С. Немешев

Приложение
к постановлению администрации от  20.01.2020 №03

ПРОГРАММА
проведения первичного инструктажа на рабочем месте 
по охране труда муниципальных служащих и работников администрации
Шапкинского сельского поселения Тосненского района
 Ленинградской области
 
Настоящая программа разработана на основании постановления Министерства труда Российской  Федерации  и Министерства  образования  Российской  Федерации от 13 января 2003 года № 1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда  и проверки знаний требований охраны труда работников организаций», ГОСТа Р 12.0.007-2009. «Система стандартов безопасности труда. Система управления охраной труда в организации. Общие требования по разработке, применению, оценке и совершенствованию», утвержденного   приказом  Ростехрегулирования  от  21  апреля  2009 года,  ГОСТа 12.0.004-2015 «Система стандартов безопасности труда. Организация обучения безопасности труда. Общие положения», введенного в действие 01.03.2017 года, предназначена для организации и проведения первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда с муниципальными  служащими и работниками администрации.
Первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда проводится до начала самостоятельной работы:
- со всеми вновь принятыми в администрацию муниципальными служащими и работниками;
- с муниципальными служащими и работниками администрации, которым поручается выполнение новой для них работы;
- с командированными работниками сторонних организаций,  проходящими производственную практику.
 Первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда проводится специалистом  по охране труда администрации.
Проведение инструктажей по охране труда включает в себя ознакомление муниципальных служащих и работников с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах администрации, инструкциях по охране труда, технической, эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов выполнения работ.
Инструктаж по охране труда завершается устной проверкой приобретенных муниципальным служащим (работником) знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим инструктаж. 
Проведение первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда регистрируется в Журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения инструктажа.








Перечень вопросов первичного инструктажа на рабочем месте 
по охране труда

1. Общие сведения о рабочем процессе и эксплуатируемых приспособлениях и инструменте. Основные опасные и вредные производственные факторы, возникающие при выполнении работ.
2. Безопасная организация и содержание рабочего места.
3. Требования по предупреждению электротравматизма.
4. Порядок подготовки к работе.
5. Безопасные приемы и методы работы. Действия при возникновении опасной ситуации.
6. Характерные причины аварий, пожаров, случаев производственных травм.
7. Действия муниципального служащего (работника) при ухудшении состояния здоровья во время выполнения работ.
8. Меры предупреждения аварий, пожаров. Обязанность и действия работника  при  аварии, пожаре. Способы применения имеющихся средств пожаротушения, места их расположения.
9. Оказание первой неотложной доврачебной помощи пострадавшим.


